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Region Vésterbotten 2016-02-19

Anvisning Teknisk Dokumentation

Datum: 2016-02-19
Rev: 2019-04-01

Gramarkerad text i dokumentet nedan avser senaste revidering.
Introduktion och allmé&nna krav

Allmant

Dessa anvisningar ar upprattade i syfte att fa alla handlingar som framstalls i
samband med ny- eller ombyggnation att levereras pa ett enhetligt satt:

Fragor angaende tillampning av anvisningarna stalls till for projektet ansvarig
handlaggare.

Senaste utgava av Bygghandlingar 90 skall tillampas.

Anvisningarna tillhandahalls de féretag som skall utféra uppdrag at Region
Vasterbotten, Fastighet.

Anvisningarna kan komma att férandras under projektet varfor den som skall tillampa
dessa maste forsakra sig om att arbeta efter aktuell version.

| dag bestar befintlig teknisk dokumentation hos Region Véasterbotten av en
varierande mix av filtyper. Nagra exempel ar scannade rasterfiler (.cals),
vektoriserade filer (.dwg), ordbehandlare (.docx), kalkylprogram (.xls) och
publikationsprogram som Adobe Acrobat (.pdf). Samtidigt blir leveranser av nya
kompletta volymmodeller av Region Vasterbottens byggnader uppréttade i
programvaror som tex Revit (.rvt) och ArchiCad (.pIn) allt vanligare.

Att i ett forvaltningsskede sékerstalla informationsnivan i dessa volymmodeller &r for
en forvaltningsorganisation viktigt.

| projekt upprattade IT-planer specificerar krav pa informationshantering.

Teknisk fastighetsdokumentation

Den dokumentation som skall levereras ar i korthet foljande:

* Relationshandlingar

* Forvaltningsdokumentation (driftinstruktioner)

* Underlag till berdrda Fastighetssystem (Pythagoras, DeDU, Kartago m.fl.)

Relationshandlingar

Med Relationshandlingar avses modellfiler/ritningar eller andra uppréattade
handlingar och dokument, avsedda att redovisa byggnaders och anlaggningars
aktuella status. Relationshandlingarna skall fortldpande hallas aktuella under
férvaltningsskedet.

Forvaltningsdokumentation
Med Fdrvaltningsdokumentation avses instruktioner fér driften av byggnader och
anlaggningar.
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Underlag till Fastighetssystem

Med Underlag till Fastighetssystem avses bland annat Objektskort (underlag DeDU),
ritningsunderlag for uppdatering av fastighetssystemet Pythagoras och underlag for
uppdatering av inmétningsdata i Kartago.

DeDU

Objektkort upprattas for samtliga objekt som kraver tillsyn av driftpersonal.
Projektledare lamnar uppdrag fér upprattande av objektkort till konsult eller
entreprendr.

Mallfil (.xIs) finns tillganglig pa www.Regionvasterbotten.se.

Angaende befintlig registreringsniva kan Region Vasterbottens projektledare hamta
byggnadsvis rapport i DeDU.

Vid uppréattande av objektkort skall underlag inhamtas fran datablad, scheman samt
eventuellt platsbesok. Angaende "niva" pa objektskort kontaktas vid behov
Tekniksamordnare.

Uppgifterna férs in i mallfil (.xIs), fardigt objektskort dverlamnas senast vid
slutbesiktning till besiktningsman for granskning.

Projektledare ansvarar for att skicka granskat och godkant objektskort till
Driftingenjorer pa VLL Fastighet via adressen Drifting@regionvasterbotten.se.

Garantier
Projektledare ansvarar for att garantier registreras i DeDU. Formular D75 - "Formular
for anmalan av entreprenad i DeDU” skall anvandas och erhalls vid férfragan fran

Fdok@regionvasterbotten.se.

Pythagoras

Projektledare ansvarar for att ritningsunderlag for uppdatering av Pythagoras
levereras till Koordinator for fastighetssystem i samband med utskick av
bygghandling. Koordinator for fastighetssystem besvarar fragor kring underlagens
utformning och l[ampligt leveranssatt.

Kartago

Projektledare ansvarar for att uppdatering av fastighetssystemet Kartago’s databas
sker snarast efter avslutad inmétning.
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Aganderétt till handlingar

Bestallaren har ratt att for alla andamal, saval for uppdraget som for andra andamal
fritt nyttja resultatet av konsultens/entreprenérens uppdrag, liksom av
konsultens/entreprendrens uppréattade handlingar eller motsvarande.

Aganderatten till handlingar och datamedia som konsulten upprattar fér uppdraget
overgar till bestallaren vid éverlamnandet av dessa.

Leverans

Projektledare ansvarar for att en tidplan for leveranser upprattas inom ramen for
aktuellt projekt.

Leveranskrav — Ritningar och modeller

Allmant

Innan projektering paborjas skall originalfilerna lanas fran Region Vasterbotten.
Utlanade filer lases i Region Vasterbottens ritningsarkiv. Detta innebar att lantagaren
har ansvaret for att originalfiler hanteras pé ratt satt. Efter avslutat projekt aterlamnas
filer till Region Vasterbotten.

Vid godkand leverans Gvergar ansvaret for originalen ater till Region Vasterbotten.
Text i handlingar skall vara pa svenska. Bygghandlingar 90 skall foljas i tillampliga
delar.

For att sakerstalla att informationsinnehallet i befintliga Volym-modelfiler inte
forsamras vid revidering skall samrad med Region Vasterbotten kring hur dessa skall
hanteras i aktuellt projekt ske. Originalfiler far ej férvanskas eller byta format utan
Region Vasterbottens godkannande. Detaljeringsniva pa originalfiler ska bibehallas
eller hojas. Konvertering av filer mellan programvaror skall undvikas och i
férekommande fall tydligt férankras i IT-plan och godkénnas av Region Vésterbotten.

Krav vid uppréattande av nya Volym-modeller redovisas i IT-plan fér aktuellt projekt.

IT-plan

IT-plan upprattad i projektet beskriver nomenklatur for namn pa modelifiler och
ritningar. Publiceringsformat av ritningar skall ha samma namn som motsvarande
ritning. Endast en ritning per publiceringsformat. Namn pa originalfiler far ej &ndras
utan Region Vasterbottens godkannande. Krav pa vilket fiformat som ska levereras
framgar av IT-plan som av VLL utsedd IT-samordnare uppréattar eller i
férekommande fall i administrativa féreskrifter vid upphandling. Fér narvarande
anvands CAD-format som AutoDesk (.dwg) och (.rvt) samt Graphisoft (.pln). CAD-
underlag som uppréttas ska vara 3D-orienterade modellfiler skapade i
originalprogramvara med den detaljeringsniva som framgar av IT-plan.

Situationsplan

Befintlig situationsplan samt inméatningsdata i fastighetssystemet Kartago skall
uppdateras i erforderlig omfattning.
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Relationshandling

Bestallning av dokumentation
Bestéllning av dokumentation sker via Edok@regionvasterbotten.se.

Relationsritningar utférande

Relationshandlingar utfors i enlighet med senaste utgavan av
Bygghandlingar 90 del 8. Sékvagar mellan filer skall vara relativa och anpassade till
aktuell struktur i Region Vasterbottens digitala arkiv.

| forekommande fall skall aven komplementfiler tex Projektprofiler MagiCad etc. inga
i leveransen. | levererade modellfiler skall uppgifter om senaste revidering samt i
férkommande fall aktuell projektprofil tydligt redovisas.

Separata ritningsdefintionsfiler levereras ej, publiceringsunderlag upprattas i
modellfil.

Avgaende dokumentation redovisas i separat dokument i samband med leverans.

Digital leverans av dokumentation sker om inget annat meddelats i aktuellt projekt till
Fdok@regionvasterbotten.se.

Samtliga filer skall levereras i det redigerbara originalformat vilket anvéants for att
framstélla filen. CD/DVD accepteras ej.

| leveransen for foljande tekniker ska en omgéang pappersritningar inga om inte annat
ar dverenskommet.

- VVS (varme, sanitet, ventilation, sprinkler)

- Gas

- El (kraft, tele, brand)

- Omradesplaner samt Rérnatsplaner for samtliga i projektet berorda tekniker.

Ritningsnumrering

Principen for ritningsnumrering ansluter till Svensk standard SS032271,
Utgava 2, Byggritningar — Ritningsnumrering.

For ritningar géller féljande:

XXXX.ZZZ-DYY.V-AABB

XXXX Region Vasterbottens fastighetsnummer

227 Region Vasterbottens byggnadsnummer

D Ansvarig part (Tabell A.1, SS032271, utgdva 2)

YY Kod for ritningens innehall (Tabell A.3, SS032271, utgava 2)

V Kod for ritningskategori (Tabell A.4, SS032271, utgava 2)

AA Plan 01, 02, 03 etc. (dar plan 01 &r byggnadens lasta vaningsplan)

BB Byggnadsdel

Exempel: 2001.102-A40.1-0101

Forklaring: Skellefted lasarett.BY102-Arkitektritning, sammansatt redovisning,
planritning-Plan 01, Del 01
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Namngivning modellfiler

Principen for namngivning av modelifiler ansluter till Svensk standard SS032271.
Utgava 2, Byggritningar — Ritningsnumrering och BSAB96.

*) Som komplettering till koder i Tabell A.3, SS032271, utgava 2, kan koder enligt
BSAB-systemet (BSAB96) metod B anvandas.

For modellfiler (i plan) géaller féljande:

FFFF_BBB-DBSAB-TPP

FFFF Region Vasterbottens fastighetsnummer

BBB Region Vasterbottens byggnadsnummer

D Ansvarig part (Tabell A.1, SS032271, utgava 2)

BSAB BSAB-kod* for modellfilens innehall (Tabell A.3, SS032271,
utgava 2)

T Modellfilens redovisningssatt (BH90, del 8, utgava 2, rubrik 3.161
Tex, P (Planer), S (Sektioner), F (Fasader), C = Scheman osv.

PP Plan 01, 02, 03 etc. (dar plan 01 &r byggnadens lasta plan)

Exempel: 2001 _102-V57-P01.dwg

Forklaring: Skellefted lasarett BY102-Luftbehandling, Plan 01

For Byggnadsvisa-modellfiler galler foljande:

FFFF_BBB-DBSAB-TVV

FFFF Region Vasterbottens fastighetsnummer

BBB Region Vasterbottens byggnadsnummer

D Ansvarig part (Tabell A.1, SS032271, utgava 2)

BSAB BSAB-kod* for modellfilens innehdll (Tabell A.3, SS032271, utgdva

T Modellfilens redovisningssatt (BH90, del 8, utgava 2, rubrik 3.161
Tex V (Volym, 3D-modell)

A% Lépnummer, 01, 02, 03 etc. (Ex. VV = 01 i det fall endast en
volymmodell fér byggnaden uppréttats).

Exempel: 2001_102-A40-VO1l.rvt

Forklaring: Skellefted lasarett_BY102-Rumshbildning (sammansatt redovisning)
(3D)

Namngivning projektprofiler
For projektprofiler (tex MagiCad och liknande) galler foljande:

FFFF_BBB-DBSAB

FFFF Region Vasterbottens fastighetsnummer

BBB Region Vasterbottens byggnadsnummer

D Ansvarig part (Tabell A.1, SS032271, utgdva 2)

BSAB BSAB-kod* for modellfilens innehdll (Tabell A.3, SS032271,
utgava 2)

Exempel: 2001 102-v57.EPJ/.QPD/.LIN och/eller . MEP

Forklaring: Skellefted lasarett_BY102-Luftbehandling
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Forvaltningsdokumentation

Inledning

Syftet med denna instruktion &r att beskriva pa vilket satt som
Forvaltningsdokumentation ska utformas vid Region Vasterbotten.
Forvaltningsdokumentationens innehall ska anpassas till installationernas
komplexitet, och till sin karaktar vara en anlaggnings- och funktionsbeskrivning.

Allmant

Anvisningen tillampas vid nyproduktion, om- och tillbyggnader, samt vid
komplettering i befintliga byggnader. Instruktionernas omfattning anpassas efter
byggnadernas installationer och ska innehalla endast sddan information som
driftpersonal har ett klart behov av. Forvaltningsdokumentationen utformas enhetligt
for alla tekniker.

Handlingar sdsom typ godkannandebevis, monteringsanvisningar och for
utarbetande av instruktioner for drift och underhall 6verlamnas senast da del av
anlaggning tas i bruk av bestéllaren eller vid slutbesiktning. Skétselanvisning

skall vara skriven pa svenska.

Entreprentren skall uppratta och vid avslutat projekt, senast vid slutbesiktning
overlamna underlag for relationshandlingar till bestéllaren.

Ovrig teknisk dokumentation ska for varje projekt éverlamnas i Region Vasterbottens
standardstruktur enligt regionens ”Anvisningar for teknisk dokumentation”.

For dokumentation rérande elektrisk utrustning hanvisas till ELSAK-FS 2016:1, 7 8.
7 § Tillverkaren ska se till att den elektriska utrustningen atfoljs av bruksanvisningar
och sakerhetsinformation pa svenska. Sddana bruksanvisningar och sadan
sékerhetsinformation liksom all mérkning ska vara tydlig och lattbegriplig.”

Utformning av forvaltningsdokumentation

Driftinstruktion ar inordnad i 20 parmar per byggnad/byggnadsdel och kallas for
Region Vasterbottens Forvaltningsdokumentation.

Idag finns digital parm i Region Vasterbottens arkiv och en pappersomgang ligger
hos driftsutforare.

Bestallning av lan av digitala handlingar sker via Edok@regionvasterbotten.se.

Varje delteknik har en "egen” parm. Strukturen i dessa parmar far ej andras utan
medgivande fran bestéllare. | de fall digital parm saknas for en byggnad (t.ex.
nybyggnad) skall ny digital mappstruktur for parm upprattas i samrad med bestéllare.

Lanade och reviderade digitala dokument levereras tillsammans med en val
uppmarkt pappersomgang.

Observera att ett antal parmar ej skall levereras som en pappersomgang.
(Se sid 5 i detta dokument).

Dar filer tagits bort bifogas en pappersomgéang dar det framgar vilka blad som utgar.
| projektet berérda dokument uppvisas vid besiktning av projektet och aterlamnas
darefter till Region Vasterbotten.
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Digitala filer sparas i det redigerbara originalformat vilket anvants fér att framstalla
filen. Scannade dokument sparas i pdf- eller cals-format. Kopior av broschyrer och
faxade dokument godtas inte.

En fardig struktur for forvaltningsdokumentation finns fér samtliga befintliga byggnader.
Forvaltningsdokumentationen for en byggnad bestar normalt av nedanstdende parmar.

Driftinstruktion FO1 Driftinstruktion

Energi/Milj6 FO3 Energi och Miljébyggnad (Endast digital parm)

Mark F10 Mark (Endast digital parm)

Bygg F40 Rumsbildande byggdelar (Endast digital parm)

VVS F50 VA-, VVS-, Kyl- och processmediasystem (Endast digital parm)
F52.H,F Gassystem, tryckluftssystem (Endast digital parm)
F54.B Vattenslacksystem - sprinklersystem
F55 Kylsystem (Endast digital parm)
F57 Luftbehandlingssystem (Endast digital parm)

El F63 Elkraftsystem (Kraft- och belysning) (Endast digital parm)
F63.C Transformator- och férdelningssystem
F63.NB System for reservkraft
F63.NC System for avbrottsfri kraft (UPS-anlaggningar)
F63.PD Solcellsanlaggning {Endastdigital-parm)

Tele F64 Telesystem (Endast digital parm)
F64.BC Teleregistrering
F64.CBB Branddetekterings- och brandlarmssystem
F64.CBE Inbrottslarmssystem (Endast digital parm)
F64.CBEC Overfallslarmsystem (Endast digital parm)
F64.CCB Entre’- och Passerkontrollsystem (Endast digital parm)
F64.DBC Kallelsesignalsystem
F64.ED Datakommunikationssystem (Endast digital parm)

Transport F71 Hissystem
F75 Roérpostsystem (Endast digital parm)

SOE F81 Styr- och 6vervakningssystem (Endast digital parm)
F81.AS Apparatskap

Allmént/Media F99* Driftkritisk Dokumentation

* Parm F99 Driftkritisk Dokumentation upprattas for respektive
fastighetsomrade (ej per byggnad).

| varje parm finns under forsta fliken en filférteckning. Filférteckningen motsvarar
forsattsidan i en parm och ska representera innehdllet i den digitala parmen.
Andras innehallet i parmen skall aven filférteckningen revideras.

For utformning av samt innehall i fysiska parmar se Bilaga Parmutformning.
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Namngivning
Filer (och dokument) ben&dmns enligt principen nedan.

XXXX.ZZZ-FNNN-MM-02

XXXX VLL’s fastighetsnummer

277 VLL’s byggnadsnummer
FNNN Forvaltningsparm per delteknik
MM Parmflikens nummer

01 Lopnummer 01, 02, 03 osv

Exempel: 3001.109-F81-05-01
Forklaring: Lycksele lasarett.BY109-Parm F81-Flik 05 (Material- och reservdelsférteckning) -foérsta dokumentet

Apparatskapsritningar:
Filerna komprimeras ("zippas”) och bendmns XXXX.ZZZ-F81AS-MM-01.zip
Shapefiler som tillhér samma apparatskap blir foljaktigt XXXX.ZZZ-81AS-MM-02.zip

Omradesplaner/Omradesgemensamma dokument

Innan leverans av relationshandling skall respektive teknik sakerstélla att samtliga
berérda Omradesplaner samt 6vriga Omradesgemenssamma dokument reviderats i
noédvandig omfattning.

Observera att andringar i Omradesplaner/Omradesgemensamma dokument kan
leda till att &ven andringar i fastighetssystemet Kartago blir nédvandiga.

Kontakta berord Tekniksamordnare hos Region Vasterbotten vid fragor eller behov
av kompletterande information.

Kontroll av vilkka Omradesplaner/Omradesgemensamma dokument som paverkas av
aktuellt projekt skall ske inom ramen for projektet.
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Avslut

Granskning

Besiktningsman ansvarar pa uppdrag av projektledare for granskning av saval
underlag for relationshandling som for féardig relationshandling. Godkéand
relationshandling 6verlamnas darefter till projektledare.

Overlamning/mottagande

Projektledare ansvarar for att i byggprojektet uppréttad, granskad och godkéand
teknisk fastighetsdokumentation dverlamnas till arkivfunktion (Tekniksamordnare
dokumentation) for arkivering.

Projektledare bokar méte med Tekniksamordnare Dokumentation for dverlamning av
granskad och godkand dokumentation.

Tekniksamordnare Dokumentation ansvarar for digital arkivering av i byggprojektet
upprattad teknisk fastighetsdokumentation.

Krav pa arkivhallning och sékerhet
Se ABK 96 § 7.8. Med originalhandlingar avses héar aven relationshandlingar.



